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Buectu cienyromue namMenenus B [lonoxxenue o kommepueckoi TaitHe:

1. M3menuts 1. 4.4 ¥ NONOJHUTH pa3fen 4 IMyHKTaMd B ClIeJyrOIei
pelaKiuu:

4.4 llepeyeHb MOAJEXKUT MEPECMOTPY MO Mepe HEeOOXOIUMOCTH, HO HE
pexe ogHOro pasa B Tpd roxa. IlepedeHb MOXXeT HOMOJIHATHCS B Cliydyae
[OSIBJICHUSI  HOBBIX  KOH()HAEGHLMAIBHBIX  CBEICHHWH, OTHOCSIIHAXCS K
KOMMeEp4YECKOH TaliHe, JIMOO HMCKIIOYeHUs cBelneHWi U3 [lepedHs, a Takxke B
MHBIX CIIy4asx [10 pelIeHHIO PeKTopa.

4.5 IlepcoHalbHYI0O OTBETCTBEHHOCTH 3a IIPAaBHJIBLHOCTH OIpeIIeIeHHSs
CTeNIeHM  KOH(QUICHIMAIBPHOCTH  HH(OpPMAMA W  CBOEBPEMEHHOCTH
IIPOCTaBJIEHUSI OrPAaHUYMUTENBHbIX TIpU(OB Ha JAOKYMEHTaX M  HHBIX
MaTE€pUAIIbHBIX  HOCUTENSIX ~ HECeT  MCIIOJIIHUTEeNb, a  TakXke  JIHIO,
noJnuckIBarolee (yTBepikaaromee) TOKyMEHT.

4.6 Ecnu cBeneHusi He IpeaycMOTpeHbl Ilepednem, HO, MO0 MHEHHIO
UCTIONHUTENS (JIKIa, TTOANUCHIBAIOIIEr0 JOKYMEHT), JOJDKHBI ObITh OTHECEHHI K
KOMMEPUYECKOW TaiiHe, OH IPEJCTaBIISIET COTJACOBaHHBIE C PYKOBOJHUTENIEM
CTPYKTYpPHOI'O  IOJApA3JeJeHUs]  apryMEHTUPOBAaHHbIE  TIPEJIOKEHHS B
Vnpasnenue 1o 6e30mMacHOCTH O BHECEHHWU COOTBETCTBYIOIIUX JOIMOJHEHHHA B
Ilepeuens.

4.7 CseneHusi, cojepxaliye KOMMEpPYECKYI0 TaiHy, yTpaduBaroT
HEOOXOIMMOCTb 3alUTHI:

a) 1o uckmoueHuto u3 llepeuns;

0) B ciy4ae NpUHATHS pEIIeHUs peKTopa YHUBepcuTera 00 OTKPBITOM
OTJIAIIICHUH CBEJICHUN U TIOcie PaKTUISCKH COCTOSBIIETOCS OTJIallleHNST,

B) B MHBIX CITy4asix, OIpe/iesisieMbIX PEKTOPOM B IMMUCbMEHHOM BH/JIE.

4.8  CHsATMe  OrpaHMYEeHU  HA  pacHpoOCTpaHEHHE  CBEJICHUH,
COCTaBJISIOIIMX KOMMEPUECKYIO TallHy Y HUBEPCUTETA, IPOU3BOAUTCS IPUKA30M
pekTopa VYHHBepcUTeTa Ha OCHOBAaHWM OOOCHOBAHHOTO IIpe/ICTaBICHHS
CTPYKTYPHOTI'O MOAPA3AEIICHUS, SBIISIONIErOCs BIa/iesibLIeM CBEJICHHUIA.

4.9 CasaTHe  OrpaHMYEHHN HaA  paclpoCTpaHEHHE  CBEJCHUH,
COCTABJISIFOIIMX KOMMEPUYECKYIO TallHy, U MHBIX KOH(UICHIIMAIbHBIX CBEICHHM,
KOTOpBIE SIBJISIFOTCS PE3yJIbTaTOM COBMECTHOW NIEATEeNbHOCTA YHHUBEPCHUTETA U
JIPYTUX IOPUIUUECKIX U (PU3UUECKUX JIUL, JAOIyCKaeTcs TOJbKO Ha OCHOBaHUU
COBMECTHOI'O PELIEHUSI.

4.10 O cHATAM OrpaHMYEHHH Ha pPaACIpPOCTPAHEHUE CBEICHUH,
COCTaBJISFOIIMX KOMMEPUECKYIO TailHy Y HUBEPCUTETA, U3BELIAIOTCS
IOpUArYecKre U (QU3NIECKUe JIUIa, KOTOPBIM 3TH CBEJIeHHs ObUIH MepelaHbl Ha
JIOTOBOPHBIX yCIIOBHSIX.

4.11 O6paboTka U XpaHEHHE DJIEKTPOHHBIX BEpCHH KOH(UACHIUATIBHBIX
JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS B MH(OPMAIMOHHBIX CHUCTEMax YHHUBEPCHUTETa,
HpeaHa3HaYeHHBIX ISl paboThI ¢ KOH(UICHIIMAIBLHON HHpOpMAaIel, a TaKkkKe B
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(allyIOBBIX CETEBBIX KaTajloraxX, CIEeLUAIbHO CO3JaHHBIX Ui paboTel ¢
KOH(pUIEHITHAEHOW HH(OpMaITUeH.

Ilepenaua koH¢uAeHIMATBFHOW HWH(OPMAIMKA IO OTKPBITBIM KaHajgam
CBSI3M, B TOM UHCJIE 10 JIEKTPOHHOM TouTe U ceTn HTepHeT, 3anpenieHa

2. B mynkre 5.1. u3MeHuTh o6pazers rpuda B cieayrolmei peaakiuu:

O6pa3sen Hanecenus rpuda «Kommepueckas TaifHa) Ha MaTEPHATIBHBIX HOCHTEIISIX

«KOMMEPYECKASI TAWHA»
®I'bOY BO «TromeHckui
HH1yCTPHAJILHBIA YHUBEPCUTET
yi1. Bononapckoro, 38, r. Tromens, 625000
Neosks. . Becerooks.

Cpok JieHcTBUS pexuMa:
cC«__ » 20 mo«__ » 20

3. Paznien 6 U3J10XUTH B ClleAyIOIIEN pelakiuu:

6. ITOPAIOK ITPEJJIOCTABJIEHUA U TITEPEJJAYUN UK'T
CTOPOHHUM OPI"AHU3ALIMAM

6.1 IlpemocraBneHne HHGOPMALMU O JEATSIBHOCTH YHHBEPCUTETA
opra’am rocyJapCTBEHHOMU BJIACTH, MHBIM I'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM, OpraHam
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS OCYLIECTBISETCA B IMOPSAAKE, YCTaHOBJIEHHOM
3aKkoHozaTesbecTBOM Poccuiickoit denepanuy Ha OCHOBAaHUUA MOTUBHUPOBAHHOI'O
3a1poca, MOAIMMCAHHOT0 YIIOJIHOMOYEHHBIM JIOKHOCTHBIM JIULIOM.

6.2 Ilepemaua wuHpOpMauuu KOHTpareHTaM (IOPUIUYECKUM WA
(bu3HUUIeCcCKUM JIHIaM) Y HUBEPCUTETa OCYIIECTBIISETCS HA OCHOBAHUU JI0r0OBOpa B
o0beMe U Ha yCIOBUSX, KOTOPBIE NMPETyCMOTPEHBI JIOTOBOPOM.

6.2.1 JloroBop o Hepa3rialieHnH UHPOPMAIIUHU, OTIPEESIONINN YCIOBUS
KOH(GUIESHIIMAIBHOCTH, CPOK WX  JEUCTBUS U  TMOPSOOK  Ieperadyu
KOH(pUAeHIMATIbHOH  WH(OpMalMK,  3aKiIoYaeTcss Kak  HeoThbeMJIeMOe
IPUJIOXKEHHE K JIOTOBOPY Ha BBHITIOJHEHHE paboT (0Ka3zaHUE YCIyr, IIOCTaBKU U
T.IL.) (ITpunoxxenue 5). Homyckaercs yCIIOBUSA obecrieueHus
KOH(PUACHIIMATBHOCTH OPOPMIISITH OT/ACJIBHBIM pa3JieioM JOTr0BOpa.

6.2.2 Ecmu mpu TOATOTOBKE K 3aKIIOUYEHHUIO JOTOBOpa HE0OXO0IUMO
O3HAKOMJIEHHE  KOHTpareHTa ¢  KOH(HWACHUUAIbHBIMU  CBENSHHUSIMHU
VHHBepcUTEeTa, JOMOBOP O HEpasMIalleHMH HWH(QOPMAalUU 3aKIIF0YaeTcsl [0
nepegadyd 3TUX KOH(UIEHUMAIBHBIX CBEJIEHUNM U 3aKIIOYEHUs OCHOBHOIO
JIOTOBOpa, C TMOCIEAYIOIMAM YTOYHEHHEeM IpU HEOOXOAMMOCTH YyCJIOBHN
KOH(PHUIAECHIIMATFHOCTH B  JIOTOBOpE O  HEpas3IJallleHWd HHGPOpMaIuH,
3aKJIF0YaeMOM OJHOBPEMEHHO C OCHOBHBIM JI0rOBOpOM. B 3TOM cityuae norosop
0 HepasIalleHud HWHPOpPMALUU 3aKiodaercss U O(QOpMIsieTCs OTAEIbHBIM
JOKYMEHTOM B COOTBETCTBHHU C IOPSIAKOM, YCTAaHOBJIEHHBIM B YHMBEPCHUTETE
JUTSL 3aKJTIOUEHHUS] JOTOBOPOB.
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6.2.3 Eciu npu 3aKiro4eHud Y HUBEPCUTETOM JIOrOBOpa MpeIroaraeTcs,
YTO B XOJI¢ BBINOJHEHHs paboT OyayT pa3pabaThiBaThCs KOH(HIECHIIHAIbHEIE
JOKYMEHTBI JUIsI UX IIOCIEAYIOIIeH Iepefadyd B YHUBEPCUTET WIH JAPYTUM
IOPUIMYECKUM WM (U3MYEeCKUM JIMIaM, TO B JOTOBOpe O HepasrIalleHuH
uHOpMalMd MOXET IIpelycMaTpUBaThCs Iepenada KoHTpareHTy Ilepeuns
CBEJIEHUM, COCTABJIAIOIIUMX KOMMEpYECKyl0 TaiHy, B 00beMe, MHHHMAaJIbLHO
HEoOXOIMMOM JIJISl HaIeXKAIEro UCIIOTHEHHUS 3TOTO JIOTOBOpa.

6.2.4 IlpaBo mnoamucu OT WMEHM YHHBEpcUTETa JOTroBopa o
HepasriameHud UHGOpMaIui MpeOCTaBIsIeTCS PEKTOPY - Ha OCHOBAaHHUH
VYcraBa, a Takxke JpyruM JUIaM — Ha OCHOBAaHUH JIOBEPEHHOCTH, 0(POpPMITEHHOM
B YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE.

6.3 IlpenocraBnenue KOH(PpHUIACHIUATBEHON WH(GOPMAIIMH CTOPOHHUM
OpraHu3alHUsIM, HE SBJISTFOIIIMCS KOHTpareHTaMu VYHuBepcurera,
OCYILECTBJISIETCS Ha OCHOBAHMM MOTHMBHPOBAHHOIO 3aIpoca MO MUCBMEHHOMY
pa3pelIeHNIO pEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

IIpenBaputenbHO  PYKOBOAUTENb  CTPYKTYpHOTO  IOJpa3aesieHus,
KOTOpPOMY IIOPYYE€HO HCIIOJIHEHHE 3aIlpoca, COBMECTHO C YIpPaBIEHHUEM I10
0e30MacHOCTH B CpPOK, HE IMPEBBIMIAIONIANA Tpex pabouux IHEH, MMPOBOIUT
OLIEHKY O0OOCHOBAaHHOCTHM 3alpoca, COOTBETCTBHS TEeMaTHKU U oObema
3arpaiirBaeMoi nHGopMaIiu 1eNsIM U 3aJladaM, KOTOpPbIe JI0JDKHBI pelaThes B
pe3yJpTare ee MOoJy4YeHHUs.

6.4 Ilepemaua CTOPOHHMM OpraHM3alMsIM © (QUIUYECKUM JIUIAM
uH(pOpMaIMK,  COCTaBISIONIE  KOMMEpPYECKyl0  TailHy  KOHTpPareHTOB
YHuBepcutTera, JOJDKHA OCYIIECTBIATHCS C WX HUCBMEHHOIO COTrJlacus, Ha
OCHOBaHUH COOTBETCTBYIOIIUX 3aIIPOCOB WJIX 3aKJIFOYEHHBIX JJOTOBOPOB.

6.5 Ilepenaya KOH(UIeHITNaIbHON uH(popMaIH JIOJDKHA
OCYIIIECTBIISITHCS, Kak MPaBUIIO, HAa OyMa)XHBIX HOCUTEJISIX, €CJIMA UX Iepeaaya Ha
WHBIX HOCHUTENIIX HEe TMpeayCMOTpeHa JAEeHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepannu OO yCIOBUSIMU 3aKIFOYEHHBIX JOTOBOPOB. B ciydae,
KOTJa IMOJJIe)Kallue Iepesadye JOKYMEHThI COJepXaT KOH(QUACHIHAIHHYIO
uHpopmaIuio, 00s3aTelbHO IPOCTaBJIEHWE Ha HUX COOTBETCTBYIOIIETO
OTPaHUYUTENBHOTO rpuda.

6.6 Ilepemaua  xoH(UIEHIMAIBHOW  HUHQOpPMALMU  CTOPOHHUM
OpraHM3alysIM Ha MAllMHHBIX HOCUTEJNSX, B TOM YKCIIe 3alich HH(pOpMaIUK Ha
MAaIllHHHBIE HOCHUTEJIM TPUHUMAIOLIEH CTOpPOHBI, 0e3 pa3pelleHUs] peKTopa
YHuBepcuTeTa WIK JU1a, O(QUIIHAIBHO €ro 3aMellarollero 3apenaercs

5. CIBHHYTb HyMepalllio pa3fesioB, HauWHasl ¢ 7 Ha 2 HOMepa BHepea U
noroaHuTh [lostoxenue paznenom 7 B clieyroled pelaKiuu:

4. ITyHkt 7.2.1 U3710XKUTH B CIEIYIOLIECH pelaKLuN:
- IPaBOM TMPEIOCTaBICHUS JOCTylla K KOMMEpUYECKOW TaiiHe obiajgaer
tosibko pektop TUY, nnbo nuiio, opuLragbHO €ro 3aMelaroLee.
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7. TIOPSIJTIOK JIOCTYTIA K MH®OPMAITMOHHBIM PECYPCAM
YHUBEPCUTETA PABOTHUKOB CTOPOHHUX OPT AHM3AL VI

7.1 JlocTynn KOMaHAMPOBAaHHBIX B YHHBEPCHTET PaOOTHUKOB CTOPOHHHUX
opraHuzalvii K  KOHQUACHIMAIbHOM  WHpOpMAIUM W  JIOKYMEHTaM
OCYILIECTBIISIETCS] pellleHneM peKTopa YHUBepcuTeTa B 00beMe, HeOOXOaMMOM
MCKIJIFOYUTEIILHO ISl BBITIOTHEHHUS 3a/1a4 KOMaHJUPOBKH.

7.2 Jloctynm K pecypcaM 3JIEKTPOHHBIX HH(DOPMAIMOHHBIX CHCTEM
OCYILIECTBIISIETCS. HA OCHOBAHUH 3as1BKHU, 0(hOopMIIIEMO B TIOpsiKe U IO (opMe,
YyCTAHOBJIEHHBIM /Il paOOTHUKOB YHUBepcUTeTa. 3asBKa IOANHCHIBAETCS
peKTOpoM YHHBEpPCHUTETa, PYKOBOJUTEIEM COOTBETCTBYIOIIETO0 CTPYKTYPHOIO
HoApa3ziesieHusi, B KOTOpoe TMpUOBIT KOMAaHAWPOBAaHHBIA paOOTHHK, U
COIIACOBBIBAETCS C YIIPABJICHUEM 110 O€30ITaCHOCTH.

7.3 K coBepuieHHIO OTJAENIBHBIX OINEpaluid ¢ HCIOJB30BaHHEM
AJIEKTPOHHBIX MH(MOPMAIMOHHBIX CHUCTEM YHHUBEpPCUTETa MPEICTABUTEIU
CTOPOHHUX OpraHu3alldii  JIOMYCKAIOTCS Ha OCHOBAaHWUH  3aKIIOUYEHHBIX
JIOTOBOPOB WJIM C MMMUCBMEHHOT'O pa3pellieHus: pekTopa YHUBEpPCUTETa UITH JIUIIA,
OMUIIHAITEHO ero 3aMelaroIIero.

7.4 KoHTpoab cOOMOACHUS MPEICTaBUTEISIMA CTOPOHHHUX OpraHU3aIlHiMA
YCTAaHOBJIEHHOIO B YHHUBEpPCHTETE pEXHMa KOMMEpPYECKOW TalHBI mIpu
UCITIOJIb30BAaHUU DJIEKTPOHHBIX HMH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEM BO3JIaraercs Ha
pyKOBOJIWTENEH CTPYKTYPHBIX TOJpa3liesieHdld, K KOTOPbIM  MPHOBLIN
MpeJICTaBUTEIH.

6. JlonosiauTtsk IlonoxeHue pasaesioMm 8 B CIeayIOLIEeH pefakiuu:

8. OIIYBJIMKOBAHUE KOHOUIEHIMAJIbHBIX CBEJIEHUI B
CPEJACTBAX MACCOBOM MHOOPMAILINI

8.1 3anpermaeTcs myOnuKanys MaTepuaIoB, COAEPKALIX KOMMEPUECKYTO
TaliHy, B CpeJICTBaX MaccoBOi HH(opmaiuu, Bkiouas MHTepHeT, a Tarxe
UCIIOJIb30BaHUE UX B IyOJIMYHBIX BBICTYIIJICHUSX /10 CHATHSI B YCTaHOBJIEHHOM
HOpPSIZIKE CYLIECTBYIOIUX OIPaHUYEHUN.

8.2 BO3MOXHOCTH OTKpBITOTO oOrJameHus: (myOnukanuu) CBelIeHUH,
COCTABJISIIOIIMX KOMMEpYECKyl0 TailHy, WJIH MHBIX KOH(HIEHIMaIbHbBIX
CBeJICHMIA, o0JyiajjaTesieM KOTOpPbIX SBISIETCS. YHUBEPCUTET, OIpeessieTcs
pelieHreM  peKkTopa  YHHMBEpCUTETa WM JIMIOM, O(QUIHUAIBHO  €ro
3amemaronM. OTKpbIToe orameHue (IyoaInKaus) KOMMepUYecKon TaliHbl WU
MHBIX KOH(HUIESHIIUAIBHBIX CBEJCHHUM, B OTHOILIEHUN KOTOPBIX YHHUBEPCUTET HE
sBisieTcss obOnamareneM (COOCTBEHHMKOM), MOXXET OCYIIECTBISITBCS —IpPU
HaJIMYUM TNHUCBMEHHOro corjacus oOnanmatenst (COOCTBEHHHMKA) — DTOM
uHpOpMaIMd Ha ee OTKPBITOe orjamieHue (IMyOJauKaiuio), a TakXKe B HHBIX
clydJasix, MPeayCMOTPEHHBIX JIeWCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeabCcTBOM Pocculiickoi
denepanyu.
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8.3 B ciydae NpUHATUSA TAaKOTO PEUIEHUS U OTKPBITOTO OlJIAIICHHS
(myGnuKaIum) cBeJIeHUH:

- CBEJICHUSl yTPAuMBaIOT CTAaTyC KOMMEpPYECKOW TailHbl YHUBEpCcUTeTa
(cratyc KOH(MUIEHIMATHHOCTH), B OTHOIICHUH 3THUX CBEACHUU yTpaduBaeT
JIEACTBAE PEXHUM KOMMEpPUYECKOW TaiiHbl, YCTAHOBJIEHHBII B YHUBEPCUTETE
HactosiuuM [lonoxenwemM W JpyruMu  pa3pabOTaHHBIMU Ha €ro OCHOBE
HOPMAaTHUBHBIMU JOKYMEHTaMU;

- Ha JOKYMEHTax, COJEpXaIUX 3TU CBEJEHUS, OrpaHUYUTEBHBIN rpud
CHUMaeTcs;

- B OTHOILIGHUU 3TUX CBEJCHHI yTpauuBaeTcs elicTBre 00s3aTeIbCcTBa U
yCJIOBUSl KOH(DHAEGHIMAIBPHOCTH B JEMCTBYIOLIMX JIOroBopax (CorjarineHusx,
KOHTpPaKTax), 3aKJII0OYEHHBIX paHee.

8.4 TlosBneHue B cpeAcTBaXx MaccoBOW HHGPOpPMAIMK CBEJICHUIA,
COCTaBJISIIOIMX  KOMMEpUecKyro  TallHy  YHHUBepcUTeTa, W MHBIX
KOH(PUACHITMAIBHBIX CBEICHU, B TIOPSJIKE, OTIIMYHOM OT OMKMCAHHOTO B II. 8.2
Hactosmero [lomoxxenusi, a Takke HCHOJIB30BaHUWE HOY-Xay YHUBEpPCHUTETa
JPYTUMU IOPUTUYECKUMHU U (HU3UUECKUMHU JIMIIAMHA HEe 03HAYaeT BBITIOTHEHUS TI0
OTHOUICHHIO K 3TUM CBeJeHUsAM (MHGOpMAaLMKN) MEPONIPUSITHHA, U3JI0KEHHBIX B
. 8.3 [onoxenwusi.

8.5 Ilpu myOnmkanuu B CpeAcTBaX MaccoOBOM WHGpOpMAaLUM, BKIFOYAs
HMutepHeT u Japyrue myOJWYHBIE KOMITBIOTEPHBIE CETH, CTaTel, KacaroI[UXCs
JIeSITeIbHOCTH ~ YHHBEpCUTETa, pPaOOTHUKM - aBTOpPbl cTaTeid OOs3aHbI
COOTHOCHTH HWCIIOJIB3YeMBI B ITyOJUKAIUsAX MaTepuan ¢ JEeUCTBYIOIIMUM B
VYuuBepcurere [lepeunemM cBeieHul, COCTABISIIOIINX KOMMEPUYECKYIO TaliHy.

8.6 PabGoTHuku, oOHapyXuBIIHe (aKT TMyOJHKAIlMM B CPEICTBAx
MaccoBod wuH(popmMmaluu, Biiodas MHTepHeT, a TakXke HCIOJIB30BaHUS B
MyOJUYHBIX BBICTYIUICHUSX KOH(UICHIMAIbHBIX CBEICHUH, B OTHOIIECHUU
KOTOPBIX B YHUBEPCUTETE YCTAHOBJIEH PEXXHM KOMMEPYECKOH TaiHbI, 00sS3aHBbI
co00ITUTH 00 ’TOM CBOEMY HETOCPEICTBEHHOMY PYKOBOIUTEIIO.

7. Paznein 8 U310XKUTH B CIEAYIOIIECH pelaKIUu:

10. OBA3AHHOCTH PABOTHHKOB 110 OXPAHE KOMMEPYECKOU
TAWHbI

10.1 PabGotuuku Yausepcurera, gonymenabsie kK MKT, o6s3ansb:

- 3HATH W BBHIMOJHATH TpeboBaHus HacTosimero IlonoxeHuss U Apyrux
JIOKAJbHBIX HOPMATUBHBIX AKTOB Y HUBEPCUTETA, PETTIaAMEHTUPYIOIIHUX BOIIPOCHI
obeclieyeHnsl peXUMa KOMMEpPYeCKOM TailHl W Topsaaka oOpalleHus c
KOH(HUIeHIIMATLHOM HHpOpMaLIHei;

- He pa3rjaniaTh KOMMEpYECKylO TaiiHy, IOJIy4YeHHYI0O B pPE3yjbTaTe
BBIIIOJHEHHS CBOMX JIOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEH;

- cobmojarh yCTaHOBJIEHHBbIE B YHHBEpCHUTEeTe IIpaBHia paboOThl C
JIOKyMEHTaMU, TIOPSJIOK UX y4eTa, XpaHEeHUs U yHUITOXKEHHS,

- 3HAKOMHTHCS TOJIBKO C TEMH JIOKyMEHTaMH 1 UH(opMalueil, K KOTOpbIM
TIOJLYYHJIM JIOITYCK B CHITY CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH,
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- BO BpeMsl paboThl ¢ JOKyMEHTaMU MpPUHUMATh Mephl K HUCKIEOYECHHUIO
BO3MOXXHOCTH O3HAaKOMJICHHS C HHUMH JPYTdX JIMI, HE HMEIOMHUX K HHM
IPSIMOTO OTHOIICHHST;

- TMpeceKkaTh JEHCTBHSI IPYrUX JIMI, KOTOPble MOTYT TPHUBECTH K
pa3rIiallieHuIo CBEICHUH, COCTABIISIONINX KOMMEPUECKYIO TaliHy,

- NPU COCTABJICHUU KOH(PHUACHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB OTPaHHYIMBATHCS
MUHUMAaJIbHBIMH, IEeHCTBUTEITFHO HEe00XOIUMBIMU CBEJICHUSIMH,
COCTaBIISIOIIMMH KOMMEPYECKYIO TaliHy;

- OIpeneNsiTh KOJMYECTBO OK3EMIUIIPOB JOKYMEHTa B CTPOTOM
COOTBETCTBHH CO CIIy)XeOHOW HEOOXOIUMOCTHIO;

- JIOKYMEHTBI, COJepKal[ie KOMMEpPYECKYI0 TailHy W HaxOoHsIIuecs Ha
WCITOJTHEHHUH (HE MOAIIUTHIC B Jiejla), XpaHUTh B OTAEJbHOM IMarke;

- B Hepabouee Bpemsl, a TakXe IMPH KPaTKOBPEMEHHOM OTCYTCTBHH Ha
pabodyeM MecTe HOKYMEHTHI, CoJiepKalue KOH(pHUIeHIATbHY0 HHHOPMAIIHIO,
XpaHUTh B 3aKPBITOM Ha 3aMOK Ikady (ceide);

- HeMeIJeHHO  HMH(POPMUPOBATh  PYKOBOJIUTENS  CTPYKTYPHOTO
NoJIpa3/IeNIeHUs] ¥ HavyajJbHUKa YIpaBIeHHs 10 6e30MmacHOCTH 0 (hakTaxX yTpaTsl
(HemocTayn) JOKYMEHTOB (OTIEIBHBIX JIUCTOB), COJAEpPKAUIUX KOMMEPYECKYIO
TaiiHy, Kiodel oT ceidoB (mkado), ¢akrax OOHApYKEHUS HEYUTESHHBIX
KOH(HUICHIIMAIBHBIX JIOKYMEHTOB, a Takxke O (akTax HeoOOCHOBaHHOTO
HHTEepeca K CBEJCHUSM, COCTaBIISIOINIMM KOMMEPUECKyI0 TaiHy, CO CTOpPOHBI
JIWII, He UMEIOIITUX IIPSIMOTO OTHOIIEHHUS K paboTe ¢ HUMH;

- IIPY YBOJIBHEHHH, ITEPEBOJIE 110 paboTe, YOBITHH B OTIYCK, JIIUTEIBHYIO
KOMaHAMpOBKY (Oomee 1 wMecsma) cparb Bce JOKYMEHTHI, COZIEpIKalliue
KOMMEPUYECKYIO TaifHy, pyKOBOJUTENIO CTPYKTYPHOTO TIOApA3 IEICHHUS.

10.2. Pa6otHukam, nonymeHHbiM k KT, 3anpeniaercs:

- CHUMAaTh ¥ W3rOTaBJIMBATh KOMHUW KOH(GUACHIHAIBHBIX TOKYMEHTOB (B
TOM YHCJE C D3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB), JellaTh M3 HHUX BBIIIUCKU 0e3
pa3pelIeHus PyKOBOAUTEINSI CTPYKTYPHOTO IOAPA3IETICHHUS;

- BBIHOCHTH 32 TIPEIeNibl 3JaHAi B KOPITyCOB Y HUBEPCHUTETA JOKYMEHTBI H
MAIIIMHHBIE HOCHUTEIN ¢ HH(pOpMaIMel, COCTaBISIIOIeH KOMMEPUYECKYIO TaiHy,
0e3 paspellleHds PyKOBOJHUTENSI CBOEro IojpaszieieHus. B ciydae ciayxeGHON
HEOOXOJUMOCTH BbIHOCA (BBIBO3a) JTOKYMEHTOB U HOCHUTENIEH, COIepKallux
KOMMEPYECKYIO TaiiHy, Ha CpPOK KOMaHJMPOBKM pa3pelleHue JOJKHO
HOJy4YaTbCs y HadaJbHHKA YIpaBJIeHUS I10 0e30MacHOCTH WM PeKTopa
VuuBepcutera. [Ipu 3ToM B CiIy)keOHOU 3amnucke YKa3bIBaeTCs IIepedyeHb
JIOKyMEHTOB  (3JIEKTPOHHBIX JOKyMEHTOB Ha MAallUHHBIX HOCHTEJX),
OTHECEHHBIX K KOMMEPYECKOW TalHe;

- paboraTh C JOKYMEHTaMH M HWHBIMH MaTepuallaMd, COJAEpKalliMU
KOMMEPUYECKYIO TaiiHy, BHE CIIy>KE€OHBIX TOMEILEHHI;

- 00CYXIaTh BOIPOCHI, COJAEpXKAale KOMMEpUECKylo TailHy, W HHbIE
KOH(HUIEHI[HATbHBIC CBEJICHHS B IPUCYTCTBUH ITIOCTOPOHHUX JIMII;

- coobm@ark YCTHO WM TUCBMEHHO KoMy OBl TO HH OBLIO
KOH(GUIEHIHATBHYI0O HH)OPMALIUIO, €CIIH 3TO He 00YyCJIOBIEHO BBLITOJHEHUEM
CIy’KeOHBIX 00s13aHHOCTEH.
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- TOJKJII0YATh K KOMITBIOTEpPaM Pa3JIMYHOr0 poja BHEIIHHE YCTPOMCTBA,
yCTaHaBIMBaTh Ha KOMIBIOTEPHl M (MJIM) WCIOJNB30BAaTh IPOrPaMMHbBIE
MPOAYKTHI (MPOrpaMMbl), KOMUPOBATh Ha (C) BHENIHWE MAIIMHHBIE HOCHTEIH
IporpaMMHOe obecriedueHue 0e3 paspelieHus pyKOBOAUTENS IMOApa3IeIeHus, 3a
UCKIIFOUEHHWEM  NPOrpaMMHOTO  OOeCIleYeHMs,  YCTaHABIMBAEMOTO B
COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMH JOKYMEHTaMU Y HUBEPCHUTETA,

- CaMoOCTOSITeNIbHO, 0e3 pa3pellleHuss PYKOBOAMTENS IOApa3aelieHus,
MOJKJIIOYaTh (WM JIOIMyCKaTh TMOJKIIOYEeHHE) K HWH()OPMAIMOHHBIM CETSIM
YHuBepcuTeTa KOMIIBIOTEPHl (B TOM YHCIE MOOWJIBHBIE) MpeliCTaBHUTENEH
KOHTPAreHTOB M JIPYTHX OpraHu3aIiuil uiau (GU3N4ecKuX JIUIl, TPUOLIBAIOIINX B
YHuBepcurer;

- BHOCHUTH 0e3 paspelieHds] PYKOBOIUTEINs IOJpa3ieNieHHs] B IIpeelibl
OXpaHsIeMOW TeppUTOPUH Y HUBEPCUTETA U UCII0JIb30BaTh O€3 corylacoBaHus s
o0paboTkm ciy)xeOHOH W  KOH(pHUAEHIHATbHOW WHMOPMAIMKA  JIMYHBIE
KOMIIBIOTEPHI (HOYTOYKH);

- HWCIOJIb30BaTh Ui COXpaHEHUs HH(OpPMAlMH, COCTABIISIONICH
KOMMEpYECKyl0 TaiiHy, Ju4YHble (HEe MpHHAIekKaAIe YHUBEPCHTETY)
KOMITBIOTEpHI (B T.4. MOOWJIbHBIE - HOYTOYyKH, KapMaHHBbIC MEepCOHAJIbHEIC
kommbioTepsl  (KIIK), »sriexTpoHHBIE 3amUCHBIE KHWKKH, CMapT(HOHBI,
MOOWMIIbHBIE TeleOHbl U Jpyrue MoOOWJIbHBIE IU(PPOBHIE (BBIUUCIUTEILHBIE)
yCTpOKCTBA);

- HCIOJIB30BaTh CpPEJCTBA KOPIOPATUBHOW DIIEKTPOHHOM TMOYTHI IS
OTIIPaBKH  HECIYXeOHOH  KOPPECHOHJEHLUH, CcooOUaTh I[epCcOHANbHBIE
DJIEKTPOHHBIE  TIOYTOBBIE  ajgpeca  JUIsl  [OJNy4YeHWs  HeclyeOHOM
KOPPECIOHACHIINY (B T.4. 2JIEKTPOHHBIX PacChUIOK) uepe3 ceTb IHTepHeT.

8. N3menenns B [lonoxenue BCTYIIAOT B CHUJIY C JaThbl UX YTBEPIKICHUSI.
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