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Методические указания рассмотрены и рекомендованы к изданию на 

заседании кафедры «Эксплуатация транспортных и технологических ма-
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Аннотация 

 

Методические указания по выполнению выпускной квалификацион-

ной работы предназначены обучающихся по направлению 23.03.03 Эксплу-

атация транспортно-технологических машин и комплексов.  

В методических указаниях изложены: требования к ВКР, структура 

ВКР, примеры заданий на ВКР, правила оформления пояснительной за-

писки.  
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1. Область применения 

Настоящее методические указания устанавливает общие требования к 

структуре, содержанию и правилам оформления выпускной квалификаци-

онной работы (далее - ВКР) бакалавра по направлению подготовки 23.03.03 

Эксплуатация транспортно-технологических машин и комплексов. 

2. Нормативные ссылки 

Методические указания разработаны на основании следующих нор-

мативных документов: 

ГОСТ 7.9-95 (ИСО 214-76). Система стандартов по информации, биб-

лиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования. 

ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое опи-

сание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. 

ГОСТ Р 7.0.12-2011. Система стандартов по информации, библиотеч-

ному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила. 

ГОСТ Р 7.0.5-2008. Система стандартов по информации, библиотеч-

ному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования 

и правила составления. 

ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое опи-

сание. Общие требования и правила составления 

ГОСТ 2.105-95. Единая система конструкторской документации. Об-

щие требования к текстовым документам. 

ГОСТ 7.11-2004 (ИСО 832:1994). Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокра-

щение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках. 

ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура 

и правила оформления. 

ГОСТ Р 1.5-2012. Стандартизация в Российской Федерации. Стан-

дарты национальные. Правила построения, изложения, оформления и обо-

значения. 

ГОСТ 8.417-2002. Государственная система обеспечения единства из-

мерений. Единицы величин. 

3. Обозначения и сокращении 

БР - бакалаврская работа 

ВКР - выпускная квалификационная работа 

ВО - высшее образование 

ГЭК - государственная экзаменационная комиссия  

ОПОП - основная профессиональная образовательная программа  

ПЗ - пояснительная записка 
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ВКР бакалавра (бакалаврская работа): аналитическая работа на за-

данную тему, написанная лично выпускником под руководством руководи-

теля ВКР, содержащая элементы исследования, свидетельствующая об уме-

нии выпускника работать с литературой, обобщать и анализировать факти-

ческий материал, демонстрирующая владение компетенциями, приобретен-

ными при освоении ОПОП ВО. Бакалаврские работы могут основываться на 

обобщении выполненных курсовых работ и проектов. ВКР бакалавра под-

тверждает подготовленность выпускника к самостоятельной практической 

работе в соответствии с полученной квалификацией. 

4. Требования к выпускной квалификационной работе 

4.1. Общие требовании 

К ВКР предъявляют следующие требования: 

а) соответствие названия работы ее содержанию, четкая целевая 

направленность, актуальность; 

б) логическая последовательность изложения материала, базирующа-

яся на прочных теоретических знаниях по избранной теме и убедительных 

аргументах; 

в) корректное изложение материала с учетом принятой научной тер-

минологии; 

г) достоверность полученных результатов и обоснованность выводов; 

д) научный стиль изложения; 

е) оформление работы в соответствии с требованиями раздела 6 насто-

ящего методического руководства. 

Объем ВКР должен быть достаточным для изложения путей реализа-

ции поставленных задач и достижения поставленной цели, не перегружен 

малозначащими деталями и не может влиять па оценку при защите. 

4.2. Требования к выпускной квалификационной работе бакалавра 

ВКР бакалавра (бакалаврская работа) выполняется на базе теоретиче-

ских знаний и практических навыков, полученных выпускником в период 

обучения. При этом она должна быть преимущественно ориентирована на 

знания, полученные в процессе освоения дисциплин ОПОП ВО, подводить 

итог теоретического и практико-ориентированного обучения выпускника и 

подтверждать его профессиональные компетенции. 

В зависимости от научных интересов выпускника, возможны следую-

щие типы ВКР: 

а) научно-исследовательская ВКР предполагает описание или обозна-

чение актуальной научной проблематики (в теоретической части работы 

или во введении) и изучение конкретного предметного материала в соответ-

ствии с заявленным направлением исследований. Данный вид ВКР бака-

лавра отражает знание выпускником основных методов исследования, уме-

ние их применять, владение научно-техническим стилем речи; 

б) прикладная ВКР представляет собой применение конкретной науч-

ной методики анализа или описания к ранее не исследованному материалу; 
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в) комплексная ВКР как правило, предполагает коллективную разра-

ботку специальной комплексной темы, направленной на решение взаимо-

связанных проблем в рамках одного объекта исследования. 

5. Структура выпускной квалификационной работы и требования 

к содержанию структурных элементов 

ВКР в общем случае должна содержать: 

а) текстовый документ - пояснительную записку (далее ПЗ); 

б) иллюстративный материал - демонстрационные плакаты, презента-

ции, чертежи, схемы, графический материал и пр. (при наличии). 

ПЗ ВКР должна содержать следующие структурные элементы: 

а) титульный лист; 

б) задание на ИКР: 

в) содержание: 

г) аннотация; 

д) определения, обозначения и сокращения: 

е) введение; 

ж) основная часть; 

з) заключение (выводы, рекомендации); 

и) список использованных источников; 

к) приложения. 

Обязательные структурные элементы выделены курсивом. 

5.1. Титульный лист 

Титульный лист служит источником информации, необходимой для 

определения принадлежности и поиска документа. 

На титульном листе приводят следующие сведения: 

а) наименование и подчиненность образовательной организации, в ко-

торой выполнена работа; 

б) грифы согласования; 

в) наименование темы ВКР; 

г) шифр ВКР 

д) должности, ученые степени, фамилии и инициалы руководителя, 

разработчика, консультантов (при наличии), ответственного за нормокон-

троль и заведующего выпускающей кафедрой; 

е) место и дата выполнения ВКР (город, год). 

Примеры оформления титульного листа приведены в Приложении А. 

5.2. Задание на выпускную квалификационную работу 

Бланк задания заполняется рукописным или печатным способом. За-

дание размешается после титульного листа и переплетается вместе с тек-

стом ПЗ ВКР. 

Рекомендуемая форма бланка задания на ВКР представлена в Прило-

жении Б. 

5.3. Аннотация 

Аннотация - краткая характеристика документа с точки зрения его 
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назначения, содержания, вида, формы и других особенностей (ГОСТ 7.9-95 

(ИСО 214-76). 

Аннотация включает характеристику основной темы, проблемы объ-

екта, цели работы и ее результаты. В аннотации указывают, что нового несет 

в себе данный документ в сравнении с другими, родственными по тематике 

и целевому назначению. 

Аннотация ВКР должна содержать: 

а) объект, предмет, цель и задачи работы; 

б) методики или методологию проведения работы; 

в) полученные результаты; 

г) выводы. 

Объем аннотации не должен превышать одной страницы. 

Текст аннотации должен отличаться лаконичностью, четкостью, убе-

дительностью формулировок, отсутствием второстепенной информации. 

Текст аннотации выполняется на русском и иностранном языках на 

отдельных страницах, помещается перед структурным элементом ПЗ «СО-

ДЕРЖАНИЕ» и переплетается вместе с текстом ПЗ ВКР. 

Пример оформления аннотации приведен в Приложении В. 

5.4. Содержание 

Структурный элемент ПЗ ВКР «СОДЕРЖАНИЕ» размещается после 

титульного листа и задания на ВКР, начиная со следующей страницы. 

Требования к оформлению содержания представлены в разделе 6.14 

настоящего методического указания. 

«СОДЕРЖАНИЕ» включает: введение, наименование разделов (глав), 

подразделов (параграфов), пунктов (если они имеют наименование) основ-

ной части, заключение, список использованных источников, наименование 

приложений с указанием номеров страниц. 

5.5. Определения, обозначения и сокращения 

Структурный элемент ПЗ ВКР «ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И 

СОКРАЩЕНИЯ» содержит определения, необходимые для уточнения или 

установления терминов, и перечень обозначений и сокращений, используе-

мых в тексте ПЗ ВКР. 

Перечень определений, как правило, начинают со слов: «В настоящей 

выпускной квалификационной работе, применяют следующие термины с 

соответствующими определениями...». 

Малораспространенные сокращения, условные обозначения, сим-

волы, единицы и специфические термины должны быть представлены в 

виде отдельного списка. 

Если сокращения, условные обозначения, символы, единицы и тер-

мины повторяются в тексте менее трех раз, то их расшифровку, как правило, 

приводят непосредственно в тексте ПЗ ВКР при первом упоминании. 

5.6. Введение 

Структурный элемент ПЗ ВКР «ВВЕДЕНИЕ» отражает актуальность 
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темы, объект и предмет исследования, цель и задачи исследования, методы 

исследования, методологические основы исследования. 

«ВВЕДЕНИЕ» в ПЗ ВКР бакалавра должно содержать оценку совре-

менного состояния обозначенной проблемы, обоснование и формулировку 

практической значимости исследования для профессиональной сферы дея-

тельности. 

Актуальность исследования определяемся его теоретической (практи-

ческой) значимостью и недостаточной проработкой проблемы, рассматри-

ваемой в рамках ВКР. 

«ВВЕДЕНИЕ» не должно содержать рисунков, формул и таблиц. 

5.7. Основная часть 

Основная часть, как правило, состоит из разделов (глав), с выделением 

в каждом подразделов (параграфов). 

Содержание разделов (глав) основной части должно точно соответ-

ствовать теме работы и полностью её раскрывать. 

Основная часть содержит: 

а) анализ истории вопроса и его современного состояния, обзор лите-

ратуры по исследуемой проблеме, представление различных точек фения и 

обоснование позиций автора исследования, анализ и классификацию при-

влекаемого материала на базе избранной обучающимся методики исследо-

вания; 

б) описание процесса теоретических и (или) экспериментальных ис-

следований, методов исследований, методов расчета, обоснование необхо-

димости проведения экспериментальных работ, принципов действия разра-

ботанных объектов, их характеристики; 

в) обобщение результатов исследований, включающее оценку пол-

ноты решения поставленной задачи и предложения по дальнейшим направ-

лениям работ, оценку достоверности полученных результатов и их сравне-

ние с аналогичными результатами отечественных и зарубежных работ. 

В конце каждой главы (раздела) подраздела следует обобщить мате-

риал в соответствии с целями и задачами, сформулировать выводы и достиг-

нутые результаты. 

Конкретные требования к структуре и содержанию основной части 

устанавливает выпускающая кафедра. 

5.8. Заключение 

В структурном элементе ПЗ ВКР «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» формулируются 

обобщенные выводы и предложения по результатам решения поставленных 

задач, указываются перспективы применения результатов на практике и воз-

можности дальнейшего исследования проблемы, отражают оценку технико-

экономической эффективности внедрения. Если определение технико-эко-

номической эффективности невозможно, необходимо указать научную, эко-

логическую или иную значимость работы. 

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ» не должно содержать рисунков, формул и таблиц. 
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5.9. Список использованных источников 

Структурный элемент ПЗ ВКР «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИС-

ТОЧНИКОВ» должен содержать сведения об источниках, на которые име-

ются ссылки в тексте ПЗ ВКР. Сведения об использованных источниках 

приводятся в соответствии с ГОСТ 7.82-2001 и ГОСТ 7.1-2003 (или ГОСТ Р 

7.0.5-2008) в порядке появления ссылок на источники в тексте. Требования 

к оформлению ссылок на источники представлены в разделе 6.5 настоящего 

методического руководства. 

«СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» должен включать 

изученную и использованную в ВКР литературу, в гом числе издания на 

иностранном языке (при необходимости) и электронные ресурсы. Библио-

графический список свидетельствует о степени изученности проблемы, 

сформированное у выпускника навыков самостоятельной работы с литера-

турой и имеет упорядоченную структуру. 

Примеры различных видов библиографического описания (ГОСТ 7.1- 

2003, ГОСТ 7.82-2001) представлены в Приложении Г. 

Не менее 25 % использованных источников должны быть изданы за 

последние 5 лет. 

5.10. Приложения 

В приложения включают связанные с выполненной ВКР материалы, 

которые не могут быть внесены в основную часть: справочные материалы, 

таблицы, схемы, нормативные документы, образцы документов, инструк-

ции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выполнения ра-

боты, иллюстрации вспомогательного характера, акты внедрения результа-

тов исследования в производство или в учебный процесс (для магистран-

тов), научные статьи (опубликованная или представленная к публикации), 

список опубликованных научных работ по теме исследования (при их нали-

чии), протоколы проведенных исследований, иллюстративный материал к 

ВКР и пр. 

6. Правила оформления пояснительной записки выпускной квали-

фикационной работы 

6.1. Общие требования 

Текст ПЗ ВКР должен быть выполнен печатным способом на одной 

стороне листа бумаги формата А4 (210x297). 

Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ори-

ентация допускается только для таблиц и схем приложений. 

Цвет шрифта - чёрный, интервал - полуторный (для таблиц допуска-

ется одинарный), гарнитура - Times New Roman, размер шрифта - кегль 14 

(для таблиц допускается 12), абзацный отступ - 1,25 см, выравнивание по 

ширине текста. 

Текст ПЗ ВКР следует печатать с соблюдением следующих размеров 

полей для бакалаврских работ: 

- правое-10 мм: 
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- верхнее - 15 мм; 

- левое-25 мм; 

- нижнее для первой страницы структурных элементов ПЗ ВКР и 

разделов основной части ПЗ ВКР  - 55 мм, для последующих страниц – 25 

мм. 

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирова-

ния внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты раз-

ной гарнитуры.  

Качество напечатанного текста ПЗ ВКР и оформление иллюстраций, 

таблиц должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.  

Опечатки, описки и др. неточности, обнаруженные в тексте ПЗ ВКР, 

допускается исправлять подчисткой или корректором, с последующим 

нанесением исправленного текста печатным или рукописным способом. 

Наклейки, повреждения листов, помарки не допускаются. 

Фамилии, названия учреждений и др. имена собственные в тексте ПЗ 

ВКР приводят на языке оригинала. 

Допускается указывать имена собственные и приводить названия 

учреждений в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоми-

нании) оригинального названия. Имена следует писать в следующем по-

рядке: фамилия, имя, отчество или – фамилия, инициалы через пробелы, при 

этом не допускается перенос инициалов отдельно от фамилии на следую-

щую строку. 

Сокращение русских слов и словосочетаний в тексте ПЗ ВКР выпол-

няется по ГОСТ Р 7.0.12-2011, сокращения слов на иностранных европей-

ских языках – по ГОСТ 7.11-2004. 

Не допускается сокращение следующих слов и словосочетаний: «так 

как…», «так называемый…», «таким образом…», «так что…», «напри-

мер…». Если в тексте ПЗ ВКР принято особая система сокращения слов и 

структурном элементе ПЗ ВКР «ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СО-

КРАЩЕНИЯ». 

В тексте ПЗ ВКР кроме общепринятых буквенных аббревиатур, до-

пускается использовать введенные их авторами буквенные аббревиатуры, 

сокращённо обозначающие какие-либо понятия из соответствующих обла-

стей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в 

круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употреб-

ляются в тексте ПЗ ВКР без расшифровки. 

Текст ПЗ ВКР (вместе с приложениями) должен быть переплетен. 

6.2. Изложение текста пояснительной записки выпускной квалифи-

кационной работы 

Текст ПЗ ВКР должен быть, кратким, четким и не допускать различ-

ных толкований. 

При изложении обязательных требований в тексте ПЗ ВКР должны 

применяться слова «должен...», «следует...», «необходимо...», «требуется, 
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чтобы...», «разрешается только...», «не допускается...», «запрещается...», «не 

следует...». 

При изложении других положений следует применять слова «могут 

быть...», «как правило...», «при необходимости...», «может быть...», «в слу-

чае...» и пр. 

При этом допускается использовать повествовательную форму изло-

жения текста П3 ВКР, например, «применяют...», «указывают...» и пр. 

В тексте ПЗ ВКР должны применяться научно-технические термины, 

обозначения и определения, установленные соответствующими стандар-

тами, а при их отсутствии общепринятые в научно-технической литературе. 

В тексте ПЗ ВКР не допускается: 

а) применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессиона-

лизмы; 

б) применять для одного и того же понятия различные научно- техни-

ческие термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова 

и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке; 

в) применять произвольные словообразования; 

г) применять сокращения слов, кроме установленных правилами рус-

ской орфографии; 

д) сокращать обозначения единиц физических величии, если они упо-

требляются без цифр, за исключением единиц физических величин в голов-

ках, в боковиках таблиц, в расшифровках буквенных обозначений, входя-

щих в формулы и рисунки. 

В тексте ПЗ ВКР, за исключением формул, таблиц и рисунков, не до-

пускается: 

а) применять математический знак минус (-) перед отрицательными 

значениями величин (следует писать слово «минус»); 

б) применять вспомогательные знаки для обозначения диаметра (сле-

дует писать слово «диаметр»). При указании размера или предельных от-

клонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед 

размерным числом следует писать знак « »; 

в) применять без числовых значений математические знаки. напри-

мер: > (больше), < (меньше), = (равно), (больше или равно), (меньше или 

равно),  (не равно), а также знаки № (номер), % (процент). 

Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316-

2008. 

Если в тексте ПЗ ВКР принята особая система сокращения слов или 

наименований, то в нем должен быть приведен перечень принятых сокра-

щений. 

Условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны 

соответствовать принятым в ГОСТ. В тексте перед обозначением параметра 

дают его пояснение, например: «Временное сопротивление разрыву ». 
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При необходимости применения условных обозначений, изображе-

ний или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует 

пояснять в тексте ИЗ ВКР или в перечне обозначений. 

В тексте ПЗ ВКР следует применять стандартизованные единицы фи-

зических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 

8.417-2002. Наряду с единицами СИ, при необходимости, в скобках указы-

вают единицы ранее применявшихся систем, разрешенных к применению. 

Применение в одном тексте разных систем обозначения физических вели-

чин не допускается. 

В тексте ПЗ ВКР числовые значения величин с обозначением единиц 

физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без 

обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до де-

вяти - словами. 

Примеры: 

1. Провести испытания пяти труб, каждая длиной 5 м. 

2. Отобрать 15 труб для испытаний на давление. 

Единица физической величины одного и того же параметра в пределах 

одной главы должна быть постоянной. Если в тексте ПЗ ВКР приводится 

ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической 

величины, то ее указывают только после последнего числового значения, 

например: 1,50: 1,75: 2,00м. 

Если в тексте ПЗ ВКР приводят диапазон численных значений физи-

ческой величины, выраженных в одной и той же единице физической вели-

чины, то обозначение единицы физической величины указывается после по-

следнего числового значения диапазона. 

Примеры: 

1. От 1 до 5 мм. 

2. От 10 до 100 кг. 

3. От плюс 10 до минус 40 °С. 

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового 

значения (переносить их на разные строки или страницы). Числовые значе-

ния величин в тексте ПЗ ВКР следует указывать со степенью точности, ко-

торая необходима для обеспечения требуемых свойств изделия, при этом в 

ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой. 

Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего 

и т.д. десятичного знака для различных типоразмеров, марок и т.п. изделий 

одного наименования должно быть одинаковым. 

Например, если градация толщин стальной горячекатаной ленты 

0,25 мм., то весь ряд толщин ленты должен быть указан с таким же ко-

личеством десятичных знаков (1,50: 1.75: 2,00). 

Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, за 

исключением размеров в дюймах, которые следует записывать 1/4"; 



13 
 

(но не   ). 

При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной 

дроби, допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через 

косую черту, например: 5/32: (50Л-4С)/(40В+20). 

6.3. Нумерация разделов, подразделов, пунктов 

Наименования структурных элементов ПЗ ВКР «СОДЕРЖАНИЕ», 

«ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ», «ВВЕДЕНИЕ», 

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПЮЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» яв-

ляются заголовками структурных элементов ПЗ ВКР. 

Заголовки структурных элементов ПЗ ВКР пишутся в середине строки 

симметрично относительно текста прописными буквами без точки, не под-

чёркиваются. 

Основную часть ПЗ ВКР следует делить на разделы (главы), подраз-

делы (параграфы) и пункты. 

Количество разделов (глав) и подразделов (параграфов) устанавлива-

ется выпускающей кафедрой, при этом название и содержание каждого раз-

дела (главы) должно последовательно раскрывать избранную тему. Назва-

ние раздела (главы), подраздела (параграфа) должно быть четким, лаконич-

ным и соответствовать его содержанию. 

Каждый структурный элемент ПЗ ВКР следует начинать с нового ли-

ста (страницы), в том числе разделы (главы) основной части и приложения. 

Разделы (главы) должны иметь порядковые номера в пределах всей 

основной части ПЗ ВКР, обозначенные арабскими цифрами без точки и за-

писанные с абзацного отступа. 

Подразделы (параграфы) должны иметь нумерацию в пределах каж-

дого раздела. Номер каждого подраздела (параграфа) состоит из номеров 

раздела (главы) и подраздела (параграфа), разделенные точкой. В конце но-

мера раздела (главы), подраздела (параграфа) точки не ставятся. 

Разделы (главы), как и подразделы (параграфы), могут состоять из од-

ного или нескольких пунктов. Если раздел (глава) не имеет подразделов (па-

раграфов), то нумерация пунктов должна быть в пределах каждого раздела 

(главы) и номер пункта должен состоять из номеров раздела (главы) и 

пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится, 

например: 

1 Нумерация раздела (главы) 

1.1 Нумерация пунктов первого раздела (главы) 

2 Нумерация Раздела (Главы) 

2.1 Нумерация пунктов второго раздела (главы) 

Если раздел (глава) имеет подразделы (параграфы), то нумерация 

пунктов должна состоять из номеров раздела (главы), подраздела (пара-

графа) и пункта, разделенных точками, например: 

3 Нумерация Раздела (Главы) 
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3.1 Нумерация подразделов (параграфов) третьего раздела (главы) 

3.1.1 Нумерация пунктов первого подраздела (параграфа) 

3.1.2   третьего раздела (главы) 

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при необ-

ходимости, ссылки в тексте на одно из перечислений, строчную букву, по-

сле которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений 

используют арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись про-

изводится с абзацного отступа, например: 

а) ________________________   

1) ________________________  

2) ________________________  

б)_______________________   

Разделы (главы), подразделы (параграфы) должны иметь заголовки. 

Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и 

кратко отражать содержание разделов (глав), подразделов (параграфов). За-

головки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчер-

кивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит 

из двух предложений, их разделяют точкой. 

6.4. Нумерация страниц 

Страницы ПЗ ВКР бакалавров имеют двойную нумерацию: сквозную 

по всему тексту и в пределах каждого раздела отдельно. Сквозную нумера-

цию ПЗ ВКР проставляют в правом верхнем углу без точки в конце по всему 

тексту. Нумерация каждого раздела (главы) проставляется в штампе со-

гласно ГОСТ 2.104-2006.   

Титульный лист, задание на ВКР и аннотацию включают в общую ну-

мерацию страниц, без указания номера страниц. 

Иллюстрации и таблицы, размещенные в тексте ПЗ ВКР на отдельных 

листах, включают в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на 

листе формата А3 (297*420) учитывают, как одну страницу.  

6.5. Ссылки и цитаты 

В тексте ПЗ ВКР допускаются ссылки на стандарты, технические 

условия и другие источники следующих форм: внутритекстовые (непосред-

ственно в тексте), концевые (после текста раздела) и подстрочные постра-

ничные (внизу страницы под основным текстом). 

Ссылаться следует на источник в целом или его разделы и приложе-

ния. 

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только 

их обозначение, при этом допускается не указывать год их утверждения при 

условии полного описания стандарта в списке использованных источников. 

В тексте ПЗ ВКР допускаются внутритекстовые ссылки на структур-

ные элементы ПЗ ВКР. При ссылках на структурный элемент ПЗ ВКР, кото-
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рый имеет нумерацию из цифр, не разделенных точкой, указывается наиме-

нование этого элемента полностью, например: «...в соответствии с разде-

лом (главой) 5». 

Если номер структурного элемента ПЗ ВКР состоит из цифр (буквы и 

цифры), разделенных точкой, то наименование этого структурного элемента 

не указывают, например: «...по 4.1». «...в соответствии с А. 12». 

Это требование и с распространяется на таблицы, формулы и рисунки, 

при ссылке на которые всегда упоминают наименование этих структурных 

элементов, например: «...по формуле (3)», «...в таблице В.2», «...на рисунке 

3». 

При ссылке на перечисление указывается его обозначение (и номер 

пункта), например: «...в соответствии с перечислением б) 4.2». 

При ссылке на показатели, приведенные в таблице, указывают номер 

показателя, например: «...в части показателя 1 таблицы 2». 

Если существует необходимость напомнить о том, что какое-либо по-

ложение, его фрагмент, отдельный показатель, его значение, графический 

материал, его позиция приведены в соответствующем структурном эле-

менте ПЗ ВКР, то ссылка приводится в круглых скобках после сокращения 

«см.», например: «...правила транспортировки и хранения (см. раздел 4)». 

«...физико-химические показатели (см. раздел 3.2)». Внутритекстовые 

ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных 

скобках, указывая порядковый номер по списку использованных источни-

ков. 

Подстрочные постраничные ссылки располагают с абзацного отступа 

в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста корот-

кой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, располо-

женным в таблице, - над линией, обозначающей окончание таблицы. Знак 

ссылки ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предло-

жения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения. Знак 

ссылки выполняют арабскими цифрами и помещают на уровне верхнего об-

реза шрифта. Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками без 

круглых скобок. Применение более четырех звездочек не допускается. 

Нумерация ссылок отдельная для каждой страницы. 

В тексте ПЗ ВКР допустимо цитирование с соблюдением следующих 

требований: 

а) цитируемый текст должен приводиться в кавычках без изменений; 

б) запрещается пропускать слова, предложения или абзацы в цитиру-

емом тексте без указания на то. что такой пропуск делается, также произво-

дить замену слов (все особенности авторского текста должны быть сохра-

нены); 

в) каждая выдержка из цитируемого источника должна оформляться 

как отдельная цитата; 

г) все цитаты должны сопровождаться указаниями на источник по 
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правилам составления библиографических описаний. 

6.6. Примечания 
Примечания приводят в том случае, если необходимы пояснения или 

справочные данные к содержанию текста ПЗ ВКР таблиц или графического 

материала. 

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, 

графического материала или в таблице, к которым относятся эти примеча-

ния. Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца, не 

подчёркивать. 

В случае, если примечание одно, после слова «Примечание» ставится 

тире, и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не ну-

меруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку следования араб-

скими цифрами без проставления точки. После слова «Примечание» двое-

точие не ставится. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над 

линией, обозначающей окончание таблицы, например: 

Примечание - Текст 

Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами, 

например: 

Примечания 

1 Текст 

2 Текст 

6.7. Примеры 

В тексте ПЗ ВКР могут быть приведены примеры в том случае, если 

они поясняют какие-либо требования или способствуют более краткому их 

изложению. Примеры размещают, нумеруют и оформляют так же, как и 

примечания. 

6.8. Формулы 

Формулы следует выделять из текста ПЗ ВКР в отдельную строку, 

если они являются длинными и громоздкими, содержат знаки суммирова-

ния, произведения, дифференцирования, интегрирования. 

Если формула не умещается в одну строку, то она должна быть пере-

несена после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умно-

жения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в 

начале следующей строки повторяют. При переносе формулы па знаке, сим-

волизирующем операцию умножения, применяют знак «х». 

Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее од-

ной свободной строки. 

Если формулы являются простыми, короткими, не имеющими само-

стоятельного значения и не пронумерованными, то допустимо их размеще-

ние в тексте ВКР (без выделения отдельной строки). 

После формулы помещают перечень всех принятых в формуле симво-

лов с расшифровкой их значений и указанием размерности (если в этом есть 

необходимость). 
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Буквенные обозначения дают в той же последовательности, в которой 

они приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться с 

абзацного отступа со слова «где» без двоеточия. 

Формулы нумеруют в пределах каждого раздела (главы) арабскими 

цифрами. Номер формулы состоит из номера раздела (главы) и порядкового 

номера формулы, разделенных точкой. Номер формулы указывают в круг-

лых скобках в крайнем правом положении на строке. 

Формулы, помещённые в приложениях, должны нумероваться отдель-

ной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с до-

бавлением перед каждым номером обозначения приложения, например, 

формула (6.1). 

Пример - Плотность каждого образца р, кг/м', вычисляют по формуле 

(6.1) 

                                                 (6.1) 

где m - масса образца, кг; 

V - объём образца, м3 

Знаки препинания перед формулой и после нее ставятся по смыслу. 

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют 

точкой с запятой. 

При необходимости применения условных обозначений, изображе-

ний или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует 

пояснять в тексте ПЗ ВКР или в перечне обозначений. 

Применение в одной работе разных систем обозначения физических 

величин не допускается. Недопустимо отделять единицу физической вели-

чины от числового значения (переносить их на разные строки или стра-

ницы), кроме единиц физических величин, помещённых в таблицах. 

Применение печатных и рукописных символов в одной формуле не 

допускается. 

6.9. Иллюстрации 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотографии) 

следует располагать непосредственно после текста ПЗ ВКР, в котором они 

упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут 

быть цветные.  

На все иллюстрации должны быть даны ссылки. 

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в 

тексте ПЗ ВКР, должны соответствовать требованиям государственных 

стандартов (ЕСКД – ГОСТ 2.105-95, 2.106-96, ГОСТ 2.104-2006). 

Чертежи, графики, диаграммы, схемы должны быть выполнены по-

средством использования компьютерной печати. 

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «Рисунок» 

и его наименование располагают посередине строки. 

Иллюстрации нумеруют в пределах каждого раздела. В этом случае 
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номер иллюстрации состоит из номера раздела (главы) и порядкового но-

мера иллюстрации, разделенных точкой. Например: Рисунок 6.1. 

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояс-

нительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименова-

ние помещают перед пояснительными данными и располагают следующим 

образом: Рисунок 6.2 — Детали прибора. Точка в конце наименования ри-

сунка не ставится. Далее следует подрисуночный текст. 

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумера-

цией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения прило-

жения. Например: Рисунок А.3. 

При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с 

рисунком 6.1». 

6.10. Таблицы 

Таблицы оформляются согласно ГОСТ 7.32-2001 и ГОСТ 2.105-95. 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показа-

телей. Название таблицы, при наличии, должно отражать ее содержание, 

быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей 

слева, без абзацного отступа. 

При переносе части таблицы название помещают только над первой 

частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таб-

лицу, не проводят. 

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в кото-

ром она упоминается впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы должны быть ссылки. При ссылке следует писать 

слово «Таблица» с указанием ее номера. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на 

другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (стра-

ницу) слово «Таблица» и номер ее указывают один раз над первой частью 

таблицы, над другими частями справа на странице пишут слово «Продол-

жение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 

6.1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают 

только над ее первой частью. 

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и 

помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и 

графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой 

части таблицы повторяется головка, во втором случае — боковик. 
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Рисунок 6.1 - Пример оформления таблицы 

 

Головки столбцов описывают их содержание: каждый столбец таб-

лицы, в том числе и боковик, должен быть снабжен головкой. В крайнем 

левом столбце таблицы, называемом боковиком, описывается содержание 

строки. 

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит 

из одного слова, то его после первого написания допускается заменять ка-

вычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяю 

словами «То же», а далее — кавычками. Ставить кавычки вместо повторя-

ющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не 

допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы 

не приводят, в ней ставят прочерк. 

Таблицы нумеруют в пределах каждого раздела (главы). В этом случае 

номер таблицы состоит из номера раздела (главы) и порядкового номера 

таблицы, разделенных точкой. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 

Если в тексте одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 

1» или «Таблица В.1», если она приведена в Приложении В. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в 

единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они со-

ставляю одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они 

имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таб-

лиц точки не ставят. 

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. 

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными 

линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграни-

чивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие 

не затрудняет пользование таблицей. 

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таб-

лицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение за-

головков граф. 

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части 

таблицы. 
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6.11. Даты 

Учебный, хозяйственный, бюджетный, операционный год пишут че-

рез косую линейку. 

Пример: в учебном 2021/2022 г., в зиму 2020/2021 г. 

В остальных случаях между годами ставится тирс. 

Пример: в 2020 - 2021 гг. 

Века следует писать римскими цифрами, используя принятые при 

этом условные сокращения (VI - IX вв.). Столетия принято записывать араб-

скими цифрами, например: во 2-м столетии н.э., 80 - 90-е гг. XXв .  

При написании дат не допускается отделение от цифр переносом на 

другую строку обозначений «г.», «в.» и пр. 

6.12. Приложения 

Приложение оформляют как продолжение текста ПЗ ВКР на последу-

ющих его листах или оформляют в виде самостоятельного документа. 

В тексте ПЗ ВКР на все приложения должны быть даны ссылки. При-

ложения располагают в порядке ссылок на них в тексте ПЗ ВКР. 

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 

наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и сте-

пени. Если текст одного приложения расположен на нескольких страницах, 

то в правом верхнем углу страницы пишут «Продолжение приложения» и 

указывают его обозначение и степень. 

Приложение, как правило, должно иметь заголовок, который записы-

вают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной стро-

кой. 

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «При-

ложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Допуска-

ется обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключе-

нием букв I и O. 

В случае полного использования букв русского и латинского алфави-

тов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. 

Если приложение одно, оно обозначается «Приложение А». 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен 

на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах 

каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложе-

ния. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью ПЗ ВКР сквоз-

ную нумерацию страниц. При необходимости такое приложение может 

иметь «Содержание». 

6.13. Оформление графической части иллюстративного материала 

Графическая часть ПЗ ВКР иллюстрирует текст. Она должна быть вы-

полнена в соответствии с правилами и положениями ЕСКД и РД на листах 

плотной чертёжной бумаги формата А1 (594*841мм) черной тушью. 
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Каждый лист должен иметь внутреннюю рамку и основную надпись. 

Внутренняя рамка выполняется сплошной линией на расстоянии 5 мм 

от внешней кромки (снизу, сверху и справа) и 20 мм с левой стороны фор-

мата. 

Толщина сплошной основной линии должна быть в пределах от 0,6 до 

1,5 мм в зависимости от величины и сложности изображения и формата чер-

тежа. 

Толщина линии должна быть одинаковой для всех изображений на 

данном чертеже, вычерченных в одном масштабе. 

Основное назначение и толщина линии на чертежах, схемах, диаграм-

мах, внутренних рамок и основных надписей, установлено в ГОСТ 2.303-68. 

Нанесение размеров на чертежах по ГОСТ 2.307-2011. Общее количе-

ство размерных надписей должно быть минимальном, но достаточным для 

удобства чтения. 

Размеры указывают размерными числами, размерными и выносными 

линиями. 

Надписи, буквенные обозначения, размерность должны выполняться 

по ГОСТ 2.316-208; ГОСТ 2.304-81. На чертежах не должно быть сокраще-

ний слов за исключением общепринятых, а также установленных в стандар-

тах и приложении к ГОСТ 2.316-2008. 

Линейные размеры, предельные отклонения указывают в мм, без обо-

значения единицы. Если размеры даны в сантиметрах, метрах и т.д., то раз-

мерные числа записывают с обозначением единицы измерения (см, м) или 

указывают в технических требованиях. 

Условные размеры указываем в градусах, минутах и секундах с обо-

значением единицы. Для размерных чисел не применяются простые дроби 

(за исключением размеров в дюймах).  

Кроме изображения графический материал может содержать:  

- текстовую часть, состоящую из технической характеристики; 

- надписи, с обозначениями отдельных элементов; 

- таблицы с условными обозначениями. 

Иллюстративный материал к ВКР может быть оформлен в виде пре-

зентации, с использованием компьютерных программ. 

Шифр графической части иллюстративного материала оформляется 

согласно ГОСТ 2.201-80. 

 

6.14. Шифр выпускной квалификационной работы 

Общий вид обозначения: XX.XX.XX.XX.XX.XX.XX 

           1    2     3     4    5     6     7 

Группы шифра: 

1 –  обозначение работы (БР – бакалаврская работа) 

2 –  код направления подготовки 

3 –  номер приказа, на закрепление тем ВКР 
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4 –  три последние цифры номера зачетной книжки 

5 –  год выполнения ВКР  

6 –  порядковый номер графической части 

7 – аббревиатура документа (ПЗ, ЧД (чертеж детали), ИЛ (иллю-

страция), АС (альбом спецификаций), ТП (технологический процесс и пр.). 

Пример написания шифра: БР.150100.47/65.345.2016.00ПЗ 

6.15. Определения, обозначения и сокращения 

Перечень должен располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке 

приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы физиче-

ских величин и термины, справа - их детальную расшифровку. 

6.16. Оформление содержания 

В структурный элемент ПЗ ВКР «СОДЕРЖАНИЕ» включают номера 

и наименования разделов (глав) и подразделов (параграфов) с указанием но-

меров листов (страниц). Слово «СОДЕРЖАНИЕ» записывают в виде заго-

ловка в середине строки симметрично относительно текста прописными 

буквами. Наименования, включенные в содержание, записывают строч-

ными буквами, начиная с прописной (пример оформления содержания см. 

ниже). 
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Приложение А 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ТЮМЕНСКИЙ ИНДУСТРИАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Филиал ТИУ в г. Сургуте 

Кафедра «Эксплуатация транспортных и технологических машин» 

 

 

ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ 

                Зав. кафедрой ЭТТМ 

                                                                    ____________Фамилия И.О. 

                                                                    «____»___________20__ г. 

 

 

НАИМЕНОВАНИЕ ТЕМЫ ВКР 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к регулирование бакалаврской работе 

  

 

 

 

НОРМОКОНТРОЛЕР  РУКОВОДИТЕЛЬ: использование  

должность, ученая степень ученая степень 

__________ Фамилия И.О.  

 должность, ученая степень 

__________Фамилия И.О. 

 

    

   

РАЗРАБОТЧИК: использование 

 

  студент группы __________ 

__________ Фамилия И.О. 

 

    

  Бакалаврская работа  

защищена  с регулирование оценкой __________ 

Секретарь ГЭК _____Фамилия И.О. 

 

 

 

 

Сургут, 20__
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Приложение Б 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ТЮМЕНСКИЙ ИНДУСТРИАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

Филиал ТИУ в г. Сургуте 

Кафедра «Эксплуатация транспортных и технологических машин» 

 

 

 УТВЕРЖДАЮ  

                                                                           Зав. кафедрой ЭТТМ 

                                                     _________ Фамилия И.О. 

                                                                        «____»__________ 20__ г. 

 

ЗАДАНИЕ 

на регулирование выпускную квалификационную работу (бакалаврскую работу) 

 

Ф.И.О. обучающегося: использование_______________________________________  

Ф.И.О. руководителя ВКР: использование использование____________________________________ 

Тема ВКР: использование использование_______________________________________ использование__________ 

утверждена характеристики приказом по использование________________ от____________ №_____ 

Срок характеристики предоставления завершенной ВКР на регулирование кафедру «___» ___20    г. 

Исходные выполнение данные  к регулирование ВКР: использование__________________________________ 

Содержание пояснительной записки 

Наименование раздела свойства параметры 

(главы) 

% от объема 

ВКР 
Дата выполнения 

   

   

   

Перечень листов графической части 

Всего листов графической части ВКР 

Дата выдачи задания «__» ______20    г.     _________________ 

Задание характеристики принял к исполнению «__» ______20   г.   ___________ 
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Учебное издание 
 

 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 

по выполнению выпускной квалификационной работы 

для обучающихся по направлению 23.03.03 Эксплуатация      

     транспортно-технологических машин и комплексов 
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